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1. ACCES AU SITE

Pour accéder au logiciel, il faut impérativement avoir acces & « INTERNET » et aller sur le site sécurisé :
https://e2time.net/nom-de-domaine/. Il est conseille d'utiliser I'explorateur « Firefox » ou « Google Chrome ».

ATTENTION :
Il est déconseillé d'utiliser « Internet explorer ».

Le Manager arecu par mail un «identifiant » et un « mot de passe » personnel, qu'il doit saisir sur la page
de garde pour étre identifié.

VOTRE

> LOGO ICI

Bienvenue a vous,
c'est parti!

Merci de vous identifier en renseignant votre email
et votre mot de passe

< Email

ﬁ Mot de passe

Mot de passe oublié ?

ou

G Se connecter avec Google

H edlimel] SOLUTION DE GESTION DES TEMPS ET
PLANIFICATION

A AT AATienn mmen Tavim At cZaamaia

La page d'accueill est personnalisée au Manager selon ces droits d'accés. Certains Managers peuvent
avoir des droits que d'autres non pas. Seul un Administrateur peut modifier ces droits.
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Tableau de bord Bonjowy Andé @ Notifications Support Manager

Bienvenue sur votre espace Manager Vous avez 0 netifications.
MANAGER o g Télécharger

i i) b

Plannings Absences Gestion des utilisateurs Recherche / Analyse Outils
Planning Journée Consulter les soldes Fiche utilisateur Recherche multicritéres Gestion des prestations
Planning Semaine Mise en congé Assitant de création d'un salarié Statistiques. Gestion des Salles
Planning Mois Suivi des demandes Pointages et anomalies Gestion des Heures Supplémentaires Gestion des Véhicules
Planning par Journée Type Historique des demandes Gestion des pointages Notes de frais Gestion du Matériel
Modification du planning / Affectation Congés prévisionnels Tableau de présence Besain en effectif Affectation de projet
Planning des postes Balance d'heures Requéteur Gestion de projets
Besoin en effectif Alertes Requéteur (Webix Pivot) Gestion des clients

v
Actualités

Message 3 destination des managers

Le Manager d la visibilité sur 2 onglets :
© Onglet Utilisateur pour ces infos personnelles

© Onglet Manager pour la gestion de son service
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2. RUBRIQUE PLANNINGS

Plannings

Planning Journée

Planning Semaine

Planning Mois

Planning par Journée Type
Modification du planning / Affectation
Planning des postes

Besoin en effectif
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2.1 PLANNING JOURNEE

En cliguant sur « Planning par Journée » vous visudlisez le planning de votre service. Le planning de la
semaine apparait par défaut. Mais vous pouvez vérifier le planning d'un autre jour en modifiant la date de

début
3]
Planning journée e, i
Sélection : SOUS SERVICE 2 Planning : Jour v Mode: Visualisation N Effectif : Non N
Présent : Tous b
Population : b ﬂ?ﬁ Début: 08/06/2023 Regroupement : Aucun > Groupe : 10 v

Plusieurs filires d’ affichages sont disponibles au-dessus du planning :
© Sélection des utilisateurs ou services
© Sélection par population
© Modifier la date ou passer en planning par semaine ou mois
© Le mode visualisation ou modification
© Procéder & un regroupement des utilisateurs, par service ou sous-service
© Afficher les effectifs programmés

Une fois tous ces filtres paramétrés, vous pouvez appuyer sur Valider pour afficher le planning.
Le bouton Exporter vous permet de récupérer le planning au format PDF ou Excel.

Présences

{BAUANAMatic | 7ho0  7hoo > Modit.

E

FAIT Gaspard 7ho0 7hoo

Modif.

|KEPOURA Adrienna  7h00  7h00 H > Modif.

Les absences validées et en cours de demande sont visibles sur ce planning.
Les affectations & des postes ou des prestations sont également affichées. Des détails sont disponibles sur
ces affectations en passant la souris sur I'élément.

La ligne pointillée verticale constitue un repére et représente I'heure a laquelle le manager consulte le
planning.
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2.1.1 Modifier le planning et affecter une absence

[i]

Sélection: | - Sélection multiple - ‘ Planning : Jour v Mode: Modification ~ Effectif: Non "

Présent: Tous hd

Visualisation
Population : 2 ﬁ?ﬁ Début: 30/05/2023 Regroupement: Groupe: 10 N
Modification

Sélectionnezla date de modification et N'OUBLIEZ PAS DE COCHER « MODIFICATION ».

La fenétre modification du planning s'ouvre.

Mise en congé t)

Modification du planning

Utilisateur : BALIANA Mario

Libellé: *+Mise en congé* e
Début : s0jos/20235 € Matin Midi

Fin: 30/o5/2023 | | Midi o Soir

m e

Dans le menu déroulant « Libellé » choisir le motif d’albsence ainsi que la période de I'absence, puis cliquer
sur Valider.

L'absence se met d jour sur le planning.
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2.2 PLANNING SEMAINE

En cliguant sur « Planning par Semaine » vous visualisez le planning de votre service. Le planning de la
semaine apparadit par défaut. Mais vous pouvez vérifier le planning d'un autre jour en modifiant la date de
début.

i ]

Sélection: - Sélection multiple - Planning : Semaine ¥  Mode: Medification ¥ Effectif: Non v
Présent : Tous v
Population : ~ ﬁ?ﬁ Début : 05/06/2023  Regroupement: Alicun v | Groupe: 10 v

Plusieurs filires d’ affichages sont disponibles au-dessus du planning :
© Sélection des utilisateurs ou services
© Sélection par population
© Modifier la date ou passer en planning par jour ou mois
© |e mode visualisation ou modification
© Procéder & un regroupement des utilisateurs, par service ou sous-service

© Afficher les effectifs programmés

Une fois tous ces filtres paramétrés, vous pouvez appuyer sur Valider pour afficher le planning.
Le bouton Exporter vous permet de récupérer le planning au format PDF ou Excel.

Présences

lun. 29 mai 2023 mar. 30 mai 2023 | mer.31 mai 2023 | jeu. 01juin 2023 | ven. 02 juin 2023

BALIANA Maria

DALORS Grmer

BURE Laure

FAIT Gaspard

GATOR All

HAGINE Tim

KEPOURA Adrisnne

LACROIX Isabella

POISSON Michel

PROVIST Alain

Page:1-2

Les absences validées et en cours de demande sont visibles sur ce planning.

La ligne pointillée verticale constitue un repére et représente I'heure 4 laquelle le manager consulte le
planning.

E2Time.com — 2 rue de Rosny, 33100 Montreuil | Té] : +33(1).75.640.800 — www.eZtime.com




- Support Manager | E2Time.com

2.2.1 Modifier le planning et affecter une absence

i}

Sélection : ‘ - Sélection multiple - | Planning : Semaine W Mode : Modification -~ Effectif: Non v

Visualisation
Population : N ﬁfﬁl Début : 29/05/2023 Regroupement : Groupe : 10 >
Modification

Sélectionnez la date de modification et N°OUBLIEZ PAS DE COCHER « MODIFICATION ».

La fenétre modification du planning s’ouvre.

Mise en congé @

Maodification du planning

Utilisateur : BALIANA Mario

Libellé: * Mise en congé* -
Début : 10052023 ) Matin () Midi

Fin: 30/05/2023 | Midi o Soir

m 1RNdey

Présent:

Tous w

Dans le menu déroulant « Libellé » choisir le motif d'albsence ainsi que la période de I'absence, puis cliquer

sur Valider.

L'absence se met d jour sur le planning.
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2.3 PLANNING MOIS

En cliguant sur « Planning par Mois » vous visuadlisez le planning de votre service. Le planning du mois
appardadit par défaut. Mais vous pouvez vérifier le planning d'un autre jour en modifiant la date de début.

(i ]

Sélection : - Sélection multiple - Planning:: Mols ¥ Mode: Modification v Effectif: Non v
Présent : Tous v
Population : ~ vﬂ?ﬁ Début : 20/05/2023 | Regroupement: Aucin ~ | Groupe: 10 v

Plusieurs filires d’affichages sont disponibles au-dessus du planning :

© Sélection des utilisateurs ou services

© Sélection par population

© Modifier la date ou passer en planning par jour ou semaine

© Le mode visualisation ou modification

Procéder & un regroupement des utilisateurs, par service ou sous-service

© Afficher les effectifs programmés
Une fois tous ces filtres paramétrés, vous pouvez appuyer sur Valider pour afficher le planning.
Le bouton Exporter vous permet de récupérer le planning au format PDF ou Excel.

Présences

Sem. 24

Ssem. 25

[ ol o)

EE

BALIANA Maria

DALORS Omer

DURE Laure

FAIT Gaspard

GATOR AlL

HAGINE Tim

KEPOURA Adrienne

LACROIX Isabelle

POISSaN Michs!

BROVIST Alain

Page:1-2

Les absences validées et en cours de demande sont visibles sur ce planning.

La ligne pointillée verticale constitue un repére et représente I'heure a laquelle le manager consulte le
planning.
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2.3.1 Modifier le planning et affecter une absence

[i ]

Sélection: ‘ ORGANOTECHNIE ‘ Planning : Mois v Mode: Modification ~ Effectif : Non v
J . S
Visualisation Présents Toels
Population : o ﬁ?ﬁ Début : 29/05/2023 Regroupement : Groupe : 10 .
Madification

Sélectionnez la date de modification et N'OUBLIEZ PAS DE COCHER « MODIFICATION ».

La fenétre modification du planning s’ouvre.

Mise en congé t)

Modification du planning

Utilisateur : BALIANA Mario

Libellé: * Mise en congé™ -
Début : 3o/os2003 | @) Matin Midi

Fin: 30/05/2023 [ Midi o Soir

m e

Dans le menu déroulant « Libellé » choisir le motif d’absence ainsi que la période de I'absence, puis cliquer
sur Valider.

L'absence se met d jour sur le planning.
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3. RUBRIQUE ABSENCES

0)

Absences

Consulter les soldes

Mise en congé

Suivi des demandes
Historigue des demandes

Congés prévisionnels
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3.1 CONSULTER LES SOLDES

Cet écran vous permet de consulter I'état des compteurs de vos collaborateurs.

Une zone de filtre vous permet de gérer I'affichage des compteurs :
© Sélection par utilisateur ou par service
© Sélection par population
© Compteur : permet de sélectionner un compteur que I'on veut afficher en particulier
Afficher : permet de filtrer I'affichage des soldes suivant leur valeur :
o Touslessoldes
o Soldes positifs
o Soldesnon nuls
o Soldesnuls
o Soldesnégatifs
© Date de début et de fin permettant de choisir la période de consommation des compteurs
© Afficher les jauges : permet d’afficher les soldes de maniére graphique.

L]
Consulter Les soldes ik
Sélection : M. DURANT Tom Compteur(s) : Soldes : || Estimation: Jauges: Graphique :
Population : ~ ﬁ\:ﬁ 412 -RTT 2023 ~ Soldes non nuls v 30/06/2025 Oui hd Non v

Une fois les filtres remplis vous pouvez appuyer sur Valider.
Un tableau des soldes s'affiche et permet de récapituler I'état des soldes des utilisateurs sélectionnés.
Plusieurs états sont affichés :

© Solde actuel

© Demandes en cours

© Demandes futures validées
© Demandes passées

Détail des compteurs

DURANT Tom Solde disponible Demande en cours de validation Congés a venir validés ‘ Congés passés validés Estimation au 30/06/2023
€P2023 (] 29 1 29
CP 2024 (] 624 624
RTT 2022 L] 5 5
Jauges [i ]

o _

ce24
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En fonction du paramétrage d'affichage, des jauges vous sont proposées afin de voir facilement I'état des
compteurs : dans notre cas les RTT et les Congés payés sont visualisés sous forme graphique.

Ces barres peuvent prendre 4 couleurs différentes, reportées dans le tableau juste au-dessus des graphiques :

© - Nombre de jours restantes d prendre (Solde actuel)

© [ Nombre de jours en attente de validation (Demandes en cours)
© - Nombre de jours validés et futurs (Demandes futures validées)

© - Nombre de jours validés et passés (Demandes passées)

Le bouton Exporter vous permet de récupérer les données de ces compteurs au format Excel.

En cliquant sur nom du compteur dans la 1¢ colonne du tableau, vous pouvez accéder aux détails des
débits et crédits effectués surle compteur.

Détail du compteur ®

Compteurs : 3093 - CP 2024 v | Début: 31/03/2023
Utilisateur : DURANT Tom v Fin: 09/06/2023
Date Compteur Libellé Débit Crédit
v
31/05/2023 CP 2024 Droit crédité le 31/05/2023 208
30/04/2023 CP 2024 Droit crédité le 30/04/2023 2.08
31/03/2023 CP 2024 Droit crédité le 31/03/2023 2.08

Vous avez toujours la possibilité sur cet écran de changer de compteur a visudliser, ainsi que de sélectionner
les dates désirées.

Si une regle de transfert du solde a été créée par I'administrateur, I'action du transfert pourra se réaliser
depuis cette fenétre.
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3.2 MISE EN CONGE

Il est possible pour un manager de metire en congé 1 salarié ou un service. Pour cela, d'utiliser le filtre
« Sélection ».

3.2.1 Mise en congé d'un utilisateur

Aprés avoir sélectionné I'utilisateur concerné, il faut choisir les dates du congé & déposer. Vous pouvez le
faire de date & date,

(i)
Mise en congé l AR

Sélection : Début : © Matin | I Midi  Zonesde vacances: Aucune v
|| ActiverIa répatition Total : 0Jour
Population : ~  {ify Fm () Midi @ soir  congés prévisionnels : oui v

ou en cliquant directement sur le tableau sur les jours concernés. Le premier clic sur la date correspond au
début de I'absence et le deuxieme clic d la date de fin.

Calendrier

T e e S - o D CE G E G G-

wa Me 3 v wa Me 3 e llLu va M.iv. ll WM ome 3 v.ll Ma e

MAI 2023

e Ve i Ma  Me Je VS i Ma  Me Je Ve W Ma Me Je Ve
JUIN 2023
lu Ma Me Je Ve W Ma  Me Je i Ma  Me e Ve i Ma  Me Je Ve
JuL. 2023
gunN ll NN .. Lu . S .l AN ll NaNE
m ll ) ll D ll IREEs ll LD lﬂ!I]
L Ma Me Jde Ve W Ma Me Je Ve W Ma Me Je Ve W Ma
OCT. 2023

Dansles 2 cas, les dates s'inscrivent directement dans les filtfres de dates et vous pouvez choisir d'étre absent
deés le matin ou dés le début d'apres-midi.

Me  Je Ve

Lu

Ma

Lu

AOUT 2023

Vous pouvez également faire apparaitre les dates des vacances scolaires en choisissant votre Zone en
dessous du tableau. Elles apparaissent en bleu clair dans le tableau.

i)
Alde

Mise en congé

Sétection : Début: © vatin Midi [ Zones de vacances Zone A ~ ]
| Activer la répétition Tot ur
Population : 2 ﬁfﬁ Fin: Midi O soir  congésprévisionnels:  Oul v
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Code couleur:
Aujourd’hui

. Vacances scolaires
- Demande d'absence en attente de validation
E Absence validée (la couleur du bas correspond & la nature du compteur utilisé)

Une fois la période d'absence sélectionnée, elle devient violette claire pour étre mise en évidence.
Dans notre exemple, c’est la période du 09 au 11 octobre qui est sélectionnée.

Il faut maintenant répartir les compteurs sur lesquels vous souhaitez prendre ces jours d'absence gréce au
tableau en dessous du calendrier.

Solde actuel Houvelle demande Estimation du soide
Jours fériés

TELETRAVAIL

ASTREINTE

I -
o, O
20

PRIME

Heures Supplémentaires

DEMANDE HS

CP2023 30 =} 30
CP2024 624 o 624
RTT 2023 (] o o

Absenca 3 justlfier

Congé sans solde -9

Formation o

Heures de délégations

(I~ I~ I~~~ I~ I~ I~
=
o000 00DO0OD0O0

S#lectionner un alitre compteur hd

Il faut ainsi choisir le ou les compteurs que vous souhaitez consommer (1) et renseigner le nombre de jours &
renseigner par compteur (3).
Lorsque vous avez réparti assez de jours correspondant d votre demande, la case du total devient bleu clair.
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Le tableau vous renseigne également sur le solde actuel du compteur (2) ainsi que son futur solde aprées
consommation de la demande d'absence (4).

Informations supplémentaires

Commentaire

Pigce jointe " — .
Parcourir Aucun fichier sélectic

Tel

Vous pouvez ensuite ajouter un commentaire et/ou une piéce jointe, et Valider.
Alafin de la validation, un email est directement envoyé au prochain validateur. L'utilisateur concerné sera

informé de cette mise en congé par email.

Un PDF récapitulatif de la mise en congé est disponible permettant de faire signer I' utilisateur, le manager
et suivant le paramétrage le responsable RH.

3.2.2 Mise en congé d’'un service

La mise en congé d'un service se déroule en 3 étapes :
© Ssélectionner un service dans le filtre « Sélection »

© Choisirla période d’absence
© Choisir sur quel compteur poser cette absence
i)

Mise en congé
Zones de vacances : Aucune

Sélection: SOUS SERVICE 2 Début: /062025 | Q) matin () Midi
Compteur adibiter:  3093-CP 2023 v
Conges prévisionnels:  Oul v

Population: v ﬁﬁ Fin: jos/2025 | () Midi © soir

| Activer Ia répétition Total : 6jours

Vous pouvez ensuite ajouter un commentaire et/ou une piéce jointe, et Valider.
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3.2.3 Mise en congé en mode répétition

Il est dorénavant possible de poser une absence en mode répétition, pour cela, vous devez activer I'option
« Activer la répétition » puis sélectionner les jours impactés par I'absence et enfin renseigner la date de fin de
I'absence.

(1]
Mise an congé 1 soe )
Séigotion: DUPGNE Ancrd odbue: | [« PR Mil  Fonesde vacances | Aicisnn b
Poputation - iﬂ" Fimt ki O = Conges prisionmis § oul -
() sctrves ta rtpitition
otal & -
Toutesles | wemaine(s) sur e andl mercredt W du OWORTOD  jusquny TR0 Total: 56 Jours

3.3 SUIVI DES DEMANDES

3.3.1 Demandes en attente de validation

[}
Demande(s) en attente de validation ﬂ ﬂ Alda
ervice in Jours / Compteur ré on
il =T
TOURRET Gregory | COMIS 20/0412021 22/04/2021 3 jour(s) sur CP 2021 02/06/2021 LACROIX Isabelle v N X O
Q
il =N
TOURRET Gregery  COMIS 17/05/2021 17/05k2021 1jour(s) sur RTT 2021 04/05/2021 LACROIX Isaballe v N X O
Q
il E &
TOURRET Gregory | COMIS 14/06/2021 18/0e/2021 5 jours) sur CP 2021 69/06/2021 LACROIX Isabelle v N X [m]
Q
. LACROIX lsabelle = il & & &
DUCREUX Patrice SOUS SERVICE 1 23/09/2021 23/09/2021 atifeyeix conge 10/05/2021 v N X - (m]
sans solde a
LACROIX Isabelle: il & & s
DUCREUX Patrice  SOUS SERVICE | 03/01/2022 08/01/2022 & jour(s) sur CP 2021 0812/2021 v A\ X O
Q

Demande(s) en attente de validation : 5

e

Dans le tableau « Demande(s) en attente de validation », vous visualisez la liste de toutes les demandes en
cours, le validateur peut soit :

v Valider la demande,
N Modifier la demande : vous pouvez modifier les dates de la demande ou le compteur utilisé,

Refuserla demande,
il )
il Afficher le planning des équipes du mois
Afficher le planning par journée type,
E%] Exporter en PDF,
% Ajouter une piéce jointe

L Modifier ou supprimer une piéce jointe.

Vous pouvez également valider une action sur un groupe d'utilisateur via la colonne « congés multiples ».
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Lorsque I'entreprise utilise les Congés prévisionnels, la colonne « Prévu » permet de visualiser si la demande
a été déposée sur la période initialement prévue dans les congés prévisionnels.

3.3.2 Demandes en aftente d’annulation
Dans le fableau de « Demande (s) en attente d'annulation », vous visualisez les demandes annulées par
I'utilisateur et en attente d'annulation par le validateur.

En effet, une fois qu'une demande d'absence est validée, I'utilisateur garde la possibilité d'annuler cette
demande. Cette annulation doit ensuite étre validée par le validateur.

Demande(s) en attente d'annulation m a

Utilisateur i i Jours / Compteur Demandes Commentaire Validateurs Validation Congés multiples

il 2
DUPOND André SOUS SERVICE 2 12/06/2023 15/06/2023 4 jour(s) sur CP 2023 09/06/2023 LACROIX Isabelle v N X [m]
Q

il B s

DUPOND André SOUS SERVICE 2 17/07/2023 20/07/2023 4jour(s) sur CP 2023 09/06/2023 LACROIX Isabelle v N X
Q

Demandels) en attente dannulation: 2

3.3.3 Demandes en attente de validation par le co-validateur

Ce tableau ne s'affiche que pour les personnes qui ont une fonction de co-validateur. Le co-validateur
est en charge de valider les demandes envoyées au validateur lorsque celui-ci est absent ou n'a pas pu
s'occuper du fraitement des demandes.

C'est donc dans le tableau de « Demande(s) en aftente de validation par ... » que le co-validateur peut
visudliser les demandes en cours et fraiter les demandes.

Demande(s) en attente de validation par LACROIX Isabelle ﬂ m

Utilisateur Service ! Jours / Compteur Demandes Commentaire Validateurs Validation

il B &
DUPOND André SOUS SERVICE 2 T/o2/2019 17/02/2019 :;f“""‘sl SarConyssene 17/01/2019 LACROIX Isabelle v N X =

“K

il @Bg s
DUPOND André SOUS SERVICE 2 25/02/2019 04/03/2019 :D‘I;“e'(s““’c“?‘“"‘ 30/01/2019 LACROIX isabelle v N X

Q

i B & s
DUPOND André SOUS SERVICE 2 13Mm/2019 BM2019 1jour(s) sur RTT 2018 251072019 LACROIX Isabelle v \ x

Q

il 8o s
TOURRET Gregory comis 20/04/2021 2/04/2021 3 jour(s) sur CP 2021 02/06/2021 LACROIX Isabelle v N X

Q

il B S
TOURRET Gregory COoMIS 17/05/2021 17/05/2021 1jour(s) sur RTT 2021 04/05/2021 LACROIX Isabelle v \ X

Q
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3.4 HISTORIQUE DES DEMANDES

Cet écran permet d'avoir un historique des demandes de congés sur une période sélectionnée.

o
Historigue des demandes m Aide

Sélection : DUPOND André Début : 01/01/2023 | Compteurs: Tous les compteurs v
Suivi administratif Non, Oui ~
Population : ~ ﬂfﬁ Fin: 06/08/2023 Etat: Tous v
Liste des demandes el m
Matricule  Utilisateur Service Demande e n cd‘:l”‘"’\';”;;_‘f Validateur e SaM Validation Action (:Sﬁf;‘s
v v v o
ORGANOTECH
DUPOND = SITES 1our(s) sur LACROIX 0
B  enatente 123456795 yis L eoue 10072023 ojo72028 GRS oojosno3 aelia e [m] vVNXEe B3 (m]
SERVICE 2
ORGANOTECH CHORE
DUPOND = SITES 2jourls) sur ;
v Validée 123456793 e T.coue 19062023 20/06/2023 o TTONEN  09/06/2023  09/06/2023 Isabelle : O N X S (]
Validée
SERVICE 2
ORGANOTECH
Demande DUPOND = SITES 4jour(s) sur LACROIX "
B goniotion 123456793 Air Teous MO7/2023 200072023 DO ovjosr023  09/06/2023 abelia e o vaxge #ae o
SERVICE 2
ORGANOTECH Ao
DUPOND = SITE3 4jour(s) sur ;
X Refusée 123656793 Ao —osous  12o6i2023  sjosj20z3 T OSSN o09joef2023  09/06/2023 Isabelle : O NV [LT= S (H]
SERVICE 2 Refusee

Une information trés détaillée sur le congé pris, la période, le compteur utilisé, la date de demande et de
réponse, la liste des validateurs étant autorisés & valider ou refuser la demande.

Dans ce tableau vous pouvez :
i Afficher le planning afin de consulter I'effectif du personnel,
£ Relancer la demande de congé au validateur,
< Exporter au format PDF la demande d'absence,
% Ajouter une piece jointe,

% Modifier ou supprimer une piece jointe.

Vous pouvez également valider ou refuser la demande pour un groupe d'utilisateur via la colonne « congés
multiples ».

Lorsque I'entreprise utilise les Congés prévisionnels, la colonne « Prévu » permet de visualiser si la demande
a été déposée sur la période initialement prévue dans les congés prévisionnels.
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3.5 CONGES PREVISIONNELS

Cet écran permet au manager de visudliser les congés prévisionnels indiqués par son équipe.

Chaque déclaration de congés prévisionnels d’'un salarié est visible dans le tableau, avec :
© |'état de la demande
© |'utilisateur concerné
© Son service
© [e début et la fin du congé

© Le nombre de jours que cela représente

o
Congés prévisionnels Aide

Sélection : Mme LACROIX Isabelie Début 01/01/2023

Population : v ﬁ‘:ﬁ Fin 30/09/2023

Liste des congés prévisionnels ﬂ m

Utilisateur Jour(s) Demandes Action Congés multiples

D Demandes LACROIX Isabelle EQUIPE RH 13/06/2023 17/06/2023 s 09/06/2023 v X a
o) Demandes LACROIX lsabelle EQUIRE RH 01/08/2023 05/08/2023 5 02/06/2023 VA (1]
o) Demandes LACROIX Isabelle EQUIPE RH 08/08/2023 12/08/2023 5 02/06/2023 v X [m]
o) Demandes LACROIX Isabelle EQUIPE RH 22/08/2023 26/08/2025 5 09/06/2023 v X (]
D Demandes LACROIX Isabelle EQUIPE RH 12/09/2023 16/09/2023 5 09/06/2023 v X a

Total o demardets) -5 sy | | |

Le manager a également la possibilité de traiter la demande de congés prévisionnels grce aux colonnes
Actions et Congés multiples.

o
Congés prévisionnels m m (EJ

Sdisetion : e LACION maballn Dt ovolIE

Papulitian - f‘{ﬁ Fin L EL

Liste des congés prévisionnals ﬂ “

o [ LACAION lunbte EQUIBE LT TG00 5 UES A o

i ] Comtranden LACHIONS (natale EQUIPT B e T 5 TR v X (]

Demandes LACHENN tsabate EQUIBE @1 DAOERTE 1202 5 DCEROEY o [m]

& Eramamies LAZHIONN inabuiie ESUIPE BH E SRS 5 DuenaIL v X o

o Dwmandes LACHCAK inabsede EUIFD el [Tcires) ] OWOEOTE L 4 a
S’
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Il pourra alors valider ou refuser une demande a la fois, ou bien cocher plusieurs demandes et les traiter en
une fois.

Un second tableau permet de visudliser rapidement quel utilisateur n’a pas encore effectué sa déclaration
de congés prévisionnels.

Liste des utilisateurs n'ayant aucun congé prévisionnel a g

Utilisateur

Antelope marc SOUS SERVICE | o
AQUIZERATE David AGENTZ 0
ATELISTE Phill SOUS SERVICEZ o
AUROUGE Elvire SOUS SERVICE 2 0
BALIANA Mario SOUS SERVICE 1 0
BATIN Jean SOUS SERVICE 1 0
BECKER Veronique SOUS SERVICE 1 o
BOUN Caroline SOUS SERVICE | o
BOUTIN Lili SOUS SERVICE 1 o
BRIDOU Justin CHEF 0
BUISSON Julien AGENT1 o

93 résultat(s)
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4. RUBRIQUE GESTION DES UTILISATEURS

fif

Gestion des utilisateurs

Fiche utilisateur

Assitant de création d'un salarié
Pointages et anomalies

Gestion des pointages

Tableau de présence

Balance d'heures

Alertes
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4.1 FICHE UTILISATEUR

Le manager a la possibilité de visualiser les fiches utilisateur de son équipe.
Pour ce faire, il peut rechercher I' utilisateur dans I'organigramme ou directement commencer d taper les
nom ou prénom de la personne.

= Rechercher:

a By TEST
4} SOCIETEA
3 AccUEIL
» T EQUIPE RH
4.J% COMPTABILITE
5 FAIT Gaspard
8 HAGINE Tim
5 KEPOURA Adrienne
5 POISSON Michel
5 RAVE Beth
5 SONTRACTOR Igor
8 TARGuy
B TIFIAIT Tarek
5 TOUILLE Sasha
2 TREMBLAY won
5B TROIIOURS Adam
+-T bdfbfdb
4y smEN
4} SOUSSERVICE ]
2 Antelope marc
B MARTIN PAULINE
5 MENIJOUI Gérard
B MULOT Astride
» 2} AGENT1
»-73 AGENT2

e T ol

Une fois sur sa fiche, le manager peut consulter les informations générales ou exporter la fiche utilisateur.

Si I'utilisateur a effectué des changements sur sa fiche, les boutons « Enregistrer les modifications » et
« Refuser » apparaissent pour le manager.

Utilisateur QR Code INFORMATIONS GENERALES
Code pointeuse © 1007
Matricule nas
Ancienneté : 13 ans 7 mois, 13 jours

E-mait o
Nouvelle donnée - demofbeztime.com

Tom DURANT

E-Mail2

Date de nassance 23/01198)

Adressa:

Code postal / Ville
HISTORIQUE DES PLANNINGS
Téléphone1:

Teiéphone 2

V2008 sem 08k 17h 1- sem 09h 17h.sem! it} Numero de sécurlté sociale :

Pointeuses autorisées

/0V2020  Admin Rotation 35h 1- Admin 35hem ir] Emplacement - Nom
Personne & contacter !
©3/02/2020  Buteau 35h 1- Bureau 35h W
Validateurs
oye32020  39h 1-39h W

e il m
23/06/2020  SEM 30H 1- SEM 30H_seml 1]
- e _[:sﬁj‘l
Bl A partir du i)

Le tableau d'historique des plannings permet de récapituler les rotations types sur lesquelles le salarié a été
affecté. Le manager a également la possibilité de supprimer ou ajouter une rotation type.

Pour ajouter une rotation, sélectionnez la rotation souhaitée dans la liste déroulante, déterminez la date de
début et appuyer sur le +.
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Attention, lorsque vous rajoutez une rotation composée de plusieurs semaines types, il est important de
choisir sur quelle semaine le salarié va commencer sa rotation.

Pour cela, il suffit de cliquer sur « semaine de départ» et de sélection la semaine désirée dans la liste
déroulante.

4.2 ASSISTANT DE CREATION D’UN SALARIE

Cette page permet de visualiser les fiches des utilisateurs appartenant & votre périmétre de visibilité
(définie par votre Administrateur, par défaut votre service d'appartenance).

Vous avez tout d'abord acces & une liste des utilisateurs, cette liste est exportable au format Excel et PDF
en cliquant sur le bouton Exporter

# rechercher:

i

Utilisateur

v B TEsT
v SOCIETEA
T ACCUEIL
~ ™ EQUIPE RH
_'; FASOL Remy M. FASOL Remy
BLACROIX Isabelle Mme LACROIX tsabelle nz3
~ 7 COMPTABILITE
1 FAIT Gaspard FAIT Gaspard
3 HAGINETIm HAGINE Tim
13 KEPOURA Adrienne KEPOURA Adrienne
1 POISSON Michel POISSON Michel nar
D RAVE Beth RAVE Beth

) SONTRACTOR Igor SONTRACTOR tger

£z gz gz ¢

1 TARGuy TAR Guy

Pour accéder d une fiche utilisateur, vous pouvez cliquer sur le nom de I'utilisateur directement dans la
colonne Utilisateur de la liste, ou en effectuant une recherche via le champ Rechercher situé au-dessus de
la liste.

[i]
Exporter Aide

7 Rechercher;  durg

nuﬂNT Tomn
Seérvice : TEST == 5ITE 3 =» SOUS SERVICE 2

- v

Ll

La fiche utilisateur vous permettra de consulter et mettre d jour les informations concernant I utilisateur
sélectionné.
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/. Rechercher: Fiche de : DURANT Mathis]

Donnges Personnelles Dennées de contrat

Identification Personnelle

Nom marital DURANT

Branom Mathis]

NumBadge

Date de naissance 26/10/1968

ATTENTION :
La fiche utilisateur est entierement paramétrable par I' Administrateur, il est donc probable que la fiche que
vous obtiendrez & I'écran soit différentes de celle affichée ci-dessus.

4.2.1 Ajouter une nouvelle fiche utilisateur

Pour gjouter une nouvelle fiche utilisateur il vous suffit de cliquer sur le bouton de baguette magique situé
au-dessus la liste des utilisateurs

e -
Exporter Aide

Ml

Rechercher :

Utilisateur

7 Demo-cst

_1 AOQUIZERATE David M. AOUIZERATE David

1 JOYCE Shannan M, JOVCE Shannan 000024
EOCONNOH Jettie Mme OCONNOR Jettie 000016
-': STAUDER Cyril M. STAUDER Cyril 000001

Vous serez alors redirigé vers un assistant de création, dont la premiere étape est la recherche de doublon,
les champs nom, prénom et date de naissance sont obligatoire.

L]
Aide
= J—
Recherche de doublons
Nom: [ ] . o
Prénom : [}
Nom de jeune fille: )
Date de naissance : . i)
Résultat(s) Cliquez sur le bouton 'Rechercher’ pour trouver un salarié doublon. [i]

Dans le cas ou la recherche ne retourne aucun doublon, il vous suffira de cliquer sur le bouton Création
d'une nouvelle fiche salariée pour commencer la création d'une nouvelle fiche.
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= 7 Rechercher :

Recherche de doublons

JASPER * [i]
Prénom : ELIANE - (i}
Nom de jeune fille : 0
Date de naissance © oioniers * 0
Résultat(s) Aucun salarié trouveé ! [i]

Création nouvelle fiche salarié

La création de fiche se déroule en 3 étapes :
© La saisie des données personnelles,
© La saisie des données contractuelles,
© |'édition du contrat de travail

INFORMATION :
Ces 3 écrans étant entierement personnalisables par votre Administrateur nous ne les détaillerons pasici.

Dans le cas ou la recherche retourne un doublon, vous ne pourrez pas créer de nouvelle fiche, il vous sera
par contre possible de créer un nouveau contrat ou un nouvel avenant.

H— 7 Rechercher :

Recherche de doublons

Nom DURANT . [}
Prénom : Mathist . o
Nom de jeune fille: o
Date de naissance : ovolkoon * i)
Résultat(s) M. DURANT Mathisl

® Nouveau contrat
13 Nouvel avenant
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4.3 POINTAGES ET ANOMALIES

Plusieurs critéres permettent de filtrer I'affichage des pointages et anomalies, notamment :
© |es colonnes, permettant de choisir quelles données affichées dans le tableau,

© Ainsi que les filtres, pour afficher les pointages et anomalies par type.

]
Pointages et anomalies m Aide

- sélectionnez les colonnes & afficher

Actions groupées
~ @ utilisateur
@ Date du rapport

b+~ [ Journée
Sélection : - Sélection multiple - Début: 06/06/2025  Colonnes: » (@ Pointage(s) Colonne(s) figé(s) : Non v
» [ Duree
Population : v P Fin: 13/06/2023 T Abssnce Sous total par semaine : Oui ~

~ & Validation manager
~ @& Statut/ Anomaliels)
~ @ Actions

Filtres Toutes les lignes {aucun filtre) v

o
Pointages et anomalies Aide

Sélection : - Sélection multiple - Début : 06/06/2023 Colonnes: ‘ > Z:/" Sélectionnez les colonnes 3 afficher ‘ Colenne(s) figé(s) : Non v

Population : v ﬁfﬁ Fin: 13/06/2023 Filtres Toutes les lignes (aucun filtre) ~ Sous total par semaine : Oui v

Toutes les lignes (aucun filtre}

Journées avec des anomalies

Journées validéss par un manager
Journées non validées par un manager
Journées avec des anomalies non validées
Pointages sur une journée de repos

Aucun pointage sur une journée de travai

Les anomalies de pointages apparaissent en rouge, ce sont des événements correspondant & des erreurs
de pointage ou da des pointages en dehors des plages horaires du planning.

L]
Pointages et anomalies Aids

Sélection: | M.DURANTTom J Début: 05/06/2023  Colonnes: |- W[ Sélectionnez les colonnes & afficher | Colonne(s) figé(s): Non v

Population : v fq‘:ﬁ Fin: N/06/2023  Filtres: Toutes les lignes (aucun filtre) ¥ Soustotal par semaine : oui v,

Période Période 2
L

ousinom | wicsn | soics | cote | an oo | wea [ aew | e | | [ e [ e [ e

DURANT Tom 125 SouSsEEes 1007 05/06/202% 1018 oy 1000 10h00. 13h00 13h00 14h00 14h00

ommrom | ms | PSSV ogonms | o oo w0 o meo meo  meo | w0 | wao | weo | sl
e e e e [ I [ e e e e
e | nm | PwEar [ o | e [ ORI | o | e | e | wes | wes | we | wes | e | e | i
DURANT Tom n25 SaUsoERVicE 1007 09/06/2025 1018 i 10h00 10h00 10h00 13h00 13h00 13h00 14h00 14h00 14h00 18h00
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Différentes options sont mises & disposition pour fraiter les pointages et anomalies :
%, Modifierle pointage
Q Détail des pointfages dans la journée (entrée et sortie)

En cliquant sur la loupe, la fenétre Gestion des pointages s'ouvre :

Planning de DURANT Tom @

9h

8h 10h |11h |12h|13h |14h [15h |16h |17h | 18h | 19h  20h | 21h

Y N N e

Prév. | Réel | Diff. 1h | 2h | 3h | 4h | 5h | 6h | 7h 22h [ 23h

<
‘Mar 06 Jul. 2023 7hoo  7hoo [NTGE

Liste des pointages

Heure
== e el = = =

[ = RN
06/06/2023 13h00 13h00 Sortie N - N N a N W
14h00 1400 entrée ~ = N Q.o
06/06/2023 18ho0 18h00 Sartie SN -N N a\ jm]
Plusieurs actions sont disponibles pour agir sur les pointages :
E Inverser le type de pointage (Entrée ou Sortie).
% Forcer le pointage : cliquez que le stylo.
ﬁ Supprimer un pointage : cliquez sur la corbeille rouge.
Ajouter un nouveau pointage a DURANT Tom
Date: 08/06/2023 v Prestation : - Non renseigné - v
Pointage: Entrée hd
Heure : 1614 Projet : - Non renseigné - b4

Commentaire :

Pour créer un pointage saisir I'heure et le type de pointage (Entrée ou Sortie), puis validez.

Apres la mise a jour le pointage se met directement sur le planning
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4.4  GESTION DES POINTAGES

L'écran de gestion des pointages vous permet de visualiser I'ensemble des pointages pour un utilisateur, un
service ou une population choisis.
Ainsi il vous est possible d’ajouter et de modifier les pointages.

Sur ce planning sont affichés en bleu foncé les plages de travail planifiées et les pointages correspondants
signalés par des triangles de couleur.

A Heure d'entrée A Heure de sortie A Poinfage manuel A Pointage automatique

Li]
Gestion des pointages o
Type de saisie:
Sélection: | BuRANT Tom | Début: 06/06/2023
Rapide
Population : v ﬁfﬁ Fin: 07/06/2023 © commentaire
Planning de DURANT Tom @

Prév. | Réel | Diff, 1th 12h 13h 14h 15h 16h 17h 18h 1sh 20h 21h 22h 23h

Mar 06 Jul 2023 7hoo  7hoo [RGLLEE
[

Mer. 07 Jul. 2023 7hoo  7hoo [RCLGEE

Liste des pointages

06/06/2023 10600 16h00 Entrée. A Y N N B.a
06/06/2023 13h00 13h00 sortie N N N a N @
08062023 14h00 1400 Entrée N N N B.m
06/06/2023 18h00 18h00 sortie N N N a N W

Apparaissent également les jours de congés ou d’absence ainsi que les prestations sur lesquelles vous avez
été affecté.

Le tableau de liste des pointages présente tous les pointages réalisés sur la période sélectionnée. Dans
cefte liste il vous est possible de réaliser plusieurs actions :

© Ajouter une prestation au pointage

© Ajouter un projet

© Ajouter un commentaire

© Inverser le pointage : un pointage entrée devient un pointage de sortie et inversement
© Forcer le pointage & I'heure réelle

© Supprimer le pointage

Le tableau ci-aprés permet de déposer un nouveau pointage, en lui affectant une prestation, un projet et
un commentaire. Il faudra également spécifier s'il s"agit d'un pointage d'entrée ou de sortie.
Atftention, il n'est pas possible d'indiquer un pointage & une heure ou une date dans le futur.

Apres lamise & jour du pointage, il est directement modifié dans le planning.
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4.5 TABLEAU DE PRESENCE

Le tableau de présence vous permet d'avoir une vue d'ensemble sur les présents se trouvant dans la
société, grace a différentes couleurs.

L]
Tableau de présence vaiider g

Sttection: sociETe & Date: 05062023
Sttumeaafficher: | Tus lesstatus v | Afichor les iells de compteurs
Population: v iy Hoie: 45

Présences e lundi 05 juin 2023 2 Nh45:

~ 0 0 0
= S0CIETE A (s (| [ |
- COMPTABILITE
b DALORS Omer DURE Laure PROVIST Alain
Wi 'Y FY oy Y iy Y M M
= COMPTABILITE: FAIT Caspard HAGINE Tim KEPOURA POISSON RAVE Beth SONTRACTOR TAR Guy TIFIAIT Tarek TOUILLE Sasha TREMBLAY TRODOURS
Adtienne wichel igor o Adam
0 0
TEsT M !
= SoCiETEA
=SEQUEE # FASOL Rormy. LACROX
tsabalie

e ! : Présent
0 , o
("@ : Présent mais arrivé en retard
©
@)
© : En formation
© @ : Aucun pointage. Selon sa journée théorique, il devrait étre présent
© : Absent de son poste
© :Encongé
@)
o ¥ :N'a pas de contrat ou de journée type
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Différentes options sont disponibles pour faciliter votre recherche :
® Date : permet de sélectionner la date de votre recherche
© Horaire :I'heure de votre recherche

© statut a afficher : vous permet d'afficher les salariés en fonction d'une sélection (Présent, erreur de
pointage, absent, etc...)

© Adresse P a afficher : permet d'afficher les salariés qui utilisent une IP pour pointer. Cette IP est
préenregistrée dans le logiciel. Seul I'administrateur peut configurer cette option.

4.7 ALERTES
4.7.1 Onglet u Logs »

T [ 1

ke i erata i [
Sifection :

[ OV Db MOV [— - -
—— <

Fin TOVHEE  Fn TG

Log des actions réalisées n n

. Lasmrn abets LS habete mi'““ abseren | WIENET  Demarde de congh o SRR s SN0
- [Fe T — Ladinnx mabeds BANARO - WA Gbeerce  IWOVIIIN dhe conge -

. LACRCHY mabatla LACRCH abadla ISTGNZ - BhM  Abesrce  OTIXGNZ] Demande de congd du IFAELGEEE ve STIZL
. LACETHN habatla LACETHN habatle DT - TRT Atesrce ZSOVEZY Demarde e congh tu BAOVIES e BRAUTE.
. Lt batwte L batse WAET THIS Alserse  IWOWINZS  Devarede e ot t INGUIOEE s TSN
- [Fe . [Fer— ATHOT - Tl dbesrce  GUGUGEET Dxmarde de congs i NGUEER 5 S4fBHEIL

L'onglet action vous permet de visualiser les alertes qui ont &té envaoyées, suivant les paramétrages que
vous avez effectués au préalable dans I'onglet « Alerte .

Deux champs de date vous permettent de filtrer :
© La période de modification : qui correspond a la période a laguelle la modification a été effectuée
© La période modifiée : c'est-a-dire la période surlaquelle porte la modification.
Un filtre sur les types de modification est également disponible :
© Planning : modification sur le planning des utilisateurs désignés
© Absence : prises de congés ou mises en congés pour ces utilisateurs
© Paramétre : modification des parameétres de calcul sur le profil de I'utilisateur

© Information : modification des informations sur la fiche utilisateur
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4.7.2 Onglet « Alertes »n

0
Actions Moddles dalertes.  E-malis envoy Covalidat aido

Rapport de logs envoyés périodiquement par e-mail

m Type d'alerte Type d'action Population ‘ Fréquence ‘ Destinataire Action

1 E-rail v Modification du planning W ﬁgﬁ En temps réel W L'employé concerné v
i

L'onglet Alertes vous permet de paramétrer vos alertes afin d'étre averti ou d'avertir vos collaborateurs en
cas de modification, en regard des types décrits plus haut.

La fréquence peut également étre paramétrée, vous permettant ainsi de gérer votre niveau d'information.

4.7.3 Onglet « Modéles d'alertes »

Les modeéles d'alertes permettent au manager de créer et gérer ses propres alertes afin de suivre au mieux
ses équipes.

De nombreuses alertes sont paramétrables dans cet écran.

Actions Alertes Maodeles d'alertes E-mails erwoyés Co-validateur Aide

Liste des alertes G PDF

Libellé Créateur Description Action

Relance des congés ou des LACROIX isabell Envayer une alerte tous les lundi, mercredi, vendredi par e-mail au validateur en cours avec les congés en cours de demande pour les \
notes de frals en demande i -employés de la population Profil Temps plein 35h, T
2 - Envoyer une alerte tous les lundi par e-mail au responsable de service si un employé de la population aune amplitude de travail supérieur a

Seuil amplitude/repos LACRDIX Isqbelle 9h00 dans la journée , ou bien sl a un repos entre 2 jours de travail inférieur & TThOO détecté sur les 2 sermaines a venir. N B
Retard LACROIX Isabelle Paur la population Profil Temps plein 35h, au-dela de 0h30 de retard, envoyer un e-mail au responsable de service \ 'ﬁ
Seuil de travail (en heures) LACROIX isabelle Pour la population Profil Temps plein 35h, au-dela de 33h00 de travail réalisé dans la semaine, envoyer un e-mall au responsable de service \ ﬁ

" Envayer une alerte tous les pour la population , dés que le solde disponible sur le(s) compteur(s) est inférieur a 0 Jour(s) ou 0h0O alors
Solde Hibitéur LACROIX Isabelle ‘envoyer un e-mail a I'adresse pour I'avertir. \

Envoyer une alerte tous les lundi par e-mail 3 l'adresse d lalo@e2time.com si un employé de la population Accuell avec Archivé, a plus de 5

Solde 2 utiliser LACROIX Isabelle Jour(s) disponible(s) le(s) compteur(s) CP 2021, et que la date de fin de consormmation du compteur en question est dans moins de 3 N '@

semaines

Envoyer une alerte tous les lundi par e-mail a I'adresse d.lalo@e2time.com si un employé de la population Accuell avec Archivé, a plus de 5
Solde 3 utiliser LACROIX Isabelle jour(s) disponible(s) le(s) compteur(s) CP 2022, CP 2023, RTT 2022, RTT 2023, et que la date de fin de consommation du compteur en question N, TJ
est dans moins de 3 mois

Pour en savoir plus sur les effets de chaque alerte, il vous suffit de passer la souris sur le bouton o pour

obtenir une aide explicative.

rcioms wores (Y e oo =

3]

Création de l'alerte

Sélectionnez un type dialerte

Type Fin de contrat 1 Cliquoz ici pout avoir des explications des regles )
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Une fois les alertes créées, elles sont visibles dans le tableau récapitulatif des alertes tout en haut de I'écran.
C’est dans ce tableau que vous pouvez supprimer les alertes dont vous n'avez plus besoin.

Liste des alertes G m

Libells Créateur Description Action
>
Relancedescongésoudes L o Envoyer une alerte tous les lundi, mercredi, vendredi par e-mail au validateur en cours avec les congés en cours de demande pour les N
notes de frais en demande employés de la population Profil Temps plein 35h, L
o Envoyer une alerte tous les lundi par e-mall au responsable de service si un employé de la population a une amplitude de travail supérisur &
Seuilamplitude/repos iR il 9h80 dans |a journée:, ou bien s'il a un repos entre 2 Jours de travall Inférieur 3 THOO détecté sur les 2 semaines & venlr. N\ "

4.7 .4 Onglet « Emails envoyés »

Cet écran permet vous permet de visualiser les alertes emails qui ont été envoyées, suivant les paramétrages
que vous avez effectués au préalable dans I'onglet « Modéles d'alertes ».

Li]
Actions  Mlerss  Modslesdalertss Covalidateur Aide

Liste des e-mails envoyés aujourd'hui

““

Il n'y a pas d'e-mails.

4.7.5 Onglet « Co-validateur »

Cet onglet permet de mettre en place un relai dans la validation des congés pour une période donnée. A

la fin de la période de délégation les mails vous seront plus automatiquement redirigé vers la personne &
laquelle vous aviez donné délégation.

Actions Alertes Modéles d'alertes E-mails envoyés Co-validateur Aide

Autoriser un covalidateur a valider les congés a ma place durant certaines périodes ﬂ

Date de début Date de fin Co-validateur

ﬁ Sz H ke = = v_ =)
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5. RUBRIQUE RECHERCHE / ANALYSE

ife}
Recherche / Analyse

Recherche multicritéres

Statistiques

Gestion des Heures Supplémentaires
Notes de frais

Besoin en effectif

Requéteur

Requéteur (Webix Pivot)
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5.1 RECHERCHE MULTI-CRITERES

Ce module permet une recherche plus poussée en fonction d'un service ou d'une personne, sur une
période donnée et sur différentes rubriques.

La liste déroulante « Motif » vous permet de sélectionner quel type de recherche, vous souhaitez lancer.

L]
Recherche multicritéres E)

Sélection : SOUS SERVICE 3 Début 01/06/2023 Heure de début 00:00
Motif Pointages automatiques
Population : v ﬂm | q Fin 30/06/2023  Heure de fin 2359
Heures supplementaires -
PRESENCES
Présence / Pointeuse l
Présence / Site
En retard
Présences
POINTAGES

Exemple :
Le tableau annuel permet d'avoir un récapitulatif des journées d’'absences posées par rapport d un

compteur sur une année.

Le module gestion des tickets restaurant permet en fonction des absences sur une période préalablement
choisie d'avoir le compte exact de tickets restaurant par salarié.

o
Recherche multicritéres Aide
Sélection : TEST
Motif Solde de compteur débiteur ¥  Jour 15/06/2023 Compteur(s) Tous les compteurs v
Population : v r
Format de I'neure Heures v
Solde de compteur débiteur PDF

BALIANA Mario

GATOR Al

GOMES Sarah

MOTAIS Stephanie

RICHARD Jean-Pierre

ANNUALISATION

ANNUALISATION

CCOMPTEUR ECART ANNUALISATION

COMPTEUR ECART ANNUALISATION

CCOMPTEUR ECART ANNUALISATION

-62h00

-Ihoo

-2h00

-25h30

-3h00

Tous ces éléments sont exportables au format PDF et Excel en cliquant sur le bouton Exporter.
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5.2 STATISTIQUES

Les statistiques vous permettent d'avoir un point de vue global sur le pourcentage de présence, le nombre
de retards par jour, le nombre d’'anomalies, etc. sur I'ensemble d'un service ou sur une personne en

particulier.

Pourcentage de présence

Pourcentage de présence de 01/06/2023 a 15/06/2023

Présence, 96.25%

Absences, 3.75%

Anomalies dans le planning

Anomalies dans le planning

sayewouy

Jours

Nombre de retards

Nombre de retard par jour
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Solde des compteurs

Conges
Période Regroupé par Barres Courbes
du Q1/06/2022 au AN22023 Mais v Afficher les congés (par utilisateur) v Désactivé hd
Compteurs entre le 01/06/2022 et le 31/12/2023
12
11
0
E B
2
o
2
5
£
-]
E
g
£ 4
=
2
o - 4 b i o e o o
Juin 2022 Juil. 2022 Aolt 2022 Sept.  Ock. 2022 Hov. 2022 Déc. 2022 Janv.  Féw. 2023 Mars 2023 Ave. 2023 Mai 2023 Juin 2023 Juil. 2023 AoOt 2023  Sept.  Ock. 2023 Nov. 2023 Déc. 2023
2022 2023 2023
Période
Iy Latour Alice  (l, KIKOUL Renée  j§, MANVUSSA Gérard il PIQUE Sam
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5.3 GESTION DES HEURES SUPPLEMENTAIRES

Grace auxregles mises en place par votre administrateur, ce module affiche le rapport des heures de fravail
ainsi que leur majoration par semaine.

i}
Gestion des Heures Supplémentaires Ace
Sélection: Mme Latour Alice Début 01/01/2020
Population : v ﬁ?ﬁ Fin 29/01/2023
Majoration de Latour Alice (HEURES SUPP 35h) ﬂ EOF,

Nombre d'heures Entre 35h et 39h : Entre 39h et 99h Nombre d'heures de

supplémentaires HS 125% HS 150% - RC 50% Repos Compensateur et

Utilisateur Période

~ ~

Larounaes Au dimanche 09 février 2020 “nes “nee o

Du lundi 10 février 2020
Au dimanche 16 février 2020

o)

Latour Alice 2hl4 2hl4

) DU lundi 17 février 2020 =
LT s AU dimanche 23 février 2020 s 2h0e =

Du lundi 24 février 2020 T
Au dimanche 0] mars 2020 G oh31 a

Latour Alice

En cliguant sur I'icéne de loupe de la colonne Action vous accédez au détail de la période.

Détail des heures supplémentaires ®
Latour Alice du 17/02/2020 au 23/02/2020 ﬂ

Heures
supplémentaires
sur la journée

Temps de travail Temps de travail

Utilisate S 7
18 théorigue effectif

~
Latour Alice 17/02/2020 Thoo 728 ohza
Latour Alice 18/02/2020 7ho0 736 Oh36
Latour Alice 19022020 Thoo Th33 Oh33
Latour Alice 20/02/2020 Thoo Th2a oh29
Latour Alice 2022020 Thoo Thoo ohoo
Latour Alice 22{02/2020 Ohoo Ohoo ohoo
Latour Alice 23/02/2020 0hoo 0hoo Oh00

EZTime.com — 8 rue de Rosny, 33100 Montrewil | Tl ; +33(1).7T5.640.800 — wivw. eZtime.com




